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[bookmark: _Toc78909464]招标代理业务申报系统
1、 打开“丽水市公共资源交易平台”，如下图：
[image: ]
2、 输入用户名和密码后，点击“立即登录”按钮，选择对应的主体类型，如下图：
[image: ]
3、 进入丽水市公共资源交易平台首页，如下图：
[image: ]

[bookmark: _Toc27542][bookmark: _Toc78909465][bookmark: _Toc31171][bookmark: _Toc5066]招标代理考核
[bookmark: _Toc78909466]招标代理考试查看
前置条件：要参与市本级项目流程操作的招标代理，并且已在“代理机构信息管理”中完成诚信库注册、企业人员已添加。
基本功能：招标代理进行考试。
操作步骤：
1、代理考核规则模块。在丽水市公共资源交易平台首页，点击“代理考核规则”进入代理考核模块
[image: ]
2、 招标代理考试查看。点击“招标代理考试查看”，进入招标代理考试列表。如下图：
[image: ]
3、参加考试。在考试列表中，点击需要参加考试后方的“参加考试”按钮，点击确认参加考试。如下图：
[image: ][image: ]
4、跳转至考试确认页面，点击“考试记录”可查看历史考试记录，点击“参加考试”并在弹窗中点击“确定”开始考试。如下图：
[image: ]
[image: ]
5、在考试规定时间内，试卷填写完成后，点击右上方“交卷”，弹出提示上点击“交卷”完成交卷操作
[image: ]
注：若在上方倒计时时间内未完成，则会强制交卷
6、同步考试任务。完成考试后，需回到招标代理考试查看，点击“同步考试数据”，点击参加考试的查看详情列，查看考试结果。如下图：
[image: ] [image: ] [image: ]
注：未通过的考试可再次进行考试
[bookmark: _Toc78909467][bookmark: _Toc78909468]进场资格申请
前置条件：参与市本级项目的招标代理需在“招标代理考试查看”中完成3个及以上人员考试通过。其他辖区不限制必考人数。
基本功能：招标代理进行进场资格申请，获取辖区进场资格。
操作步骤：
1、 进场资格申请。点击“进场资格申请”，可查看进场资格申请列表。如下图：
[image: ]
2、新增进场资格。点击“新增进场资格”，跳转至进场资格申请页面。如下图：
[image: ] [image: ]
3、填写进场资格申请基本信息。其中①所在行政区域表示本次申请某个辖区的进场资格，若在其他地区进行代理事务则需要申请对应区域的进场资格；②合同类型，若选择线上合同，则提交中心审核后，流程会流转至代理时需要再次上传合同附件后提交审核，若选择线下合同则需要将合同上传后再提交审核。如下图：
[image: ]
4、附件信息。点击电子件管理列的“上传”上传附件。如下图：
[image: ]
5、提交审核。录入完成后，点击“提交信息”，在弹窗上输入意见，点击“确认提交”提交审核。如下图：
[image: ]
6、删除进场资格。在进场资格申请页面，勾选进场资格，点击“删除进场资格”可删除资格。如下图：
[image: ]
注：只能删除“审核中”及“审核不通过”
代理记分行为录入
前置条件：招标代理已在“代理机构信息管理”中完成诚信库注册。
基本功能：招标代理进行记分申请。
操作步骤：
1、 代理记分行为录入。点击“代理记分行为录入”，进入代理记分页面。如下图：
[image: ]
2、 新增代理机构打分。点击“新增代理机构打分”，进入代理机构打分页面。如下图：
[image: ]
3、基本信息填写。点击标段名称项的选择框，在弹出的标段列表中选择标段，再填写其余项。如下图：
[image: ][image: ]
4、新增加分信息。点击“新增加分”按钮，在弹出的加分行为列表中勾选加分行为项，点击“确认”。如下图：
[image: ]
[image: ]
5、删除加分信息。勾选已增加的加分信息，点击“删除”可删除加分信息。如下图：
[image: ]
6、上传附件。点击附件栏的“上传按钮”可上传其他材料。如下图：
[image: ]
7、新增代理机构打分（线下项目）。点击“新增代理机构打分（线下项目）”，进入代理机构打分页面。其中，标段信息应为线下的标段，需要手动输入。其他操作和上方新增代理机构打分一致。如下图：
[image: ][image: ]
	所属模块
	字段名称
	输入类型
	是否必填
	备注

	新增履约记录
	项目名称
	文本框
	是
	填写项目名称

	
	项目编号
	文本框
	是
	填写项目编号

	
	标段名称
	文本框
	是
	填写标段名称

	
	标段编号
	文本框
	[bookmark: _GoBack]是
	填写标段编号

	
	项目地区
	下拉框
	是
	填写项目地区

	
	事实行为
	多行文本
	是
	填写事实行为




[bookmark: _Toc78909469]代理记分异议申请
前置条件：有审核过的代理记分行为。
基本功能：招标代理针对已审核的代理记分进行异议申请。
操作步骤：
1、 代理记分异议申请。点击“代理记分异议申请”，进入代理记分异议申请。如下图：
[image: ]
2、新增异议申请。点击“新增申请”，进入异议标段列表页面，勾选需要进行异议申请的异议标段。如下图：
[image: ][image: ]
3、异议填写。在记分记录栏，点击异议原因下的空白区域可录入异议原因。另外若记分项分值为区间的，可修改分数，若记分项对应的分值为固定项则此处不可修改。如下图：
[image: ]
4、以上填写完成后，点击“提交信息”，输入意见，点击“确认提交”提交审核。如下图：
[image: ]
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